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ALVARA DE CONSTRUCAO E HABITE-SE

ABERTURA DE PROCESSOS DIGITAIS EXTERNOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

Obtenc&o de ALVARA DE CONSTRUCAO E HABITE-SE Online
PASSO A PASSO

1. Acessar o site: https://pmvilhena.lxsistemas.com.br/login

a. Surgira a caixa:

™
LxProcessos
&  eduardofernando
CRR
N3o sou um robd n
b.
2. Clicar na opc¢ao: E SEU PRIMEIRO ACESSO? Clique Aqui
a E seu primeiro acesso? Clique aqui
3. Surgira a pagina para preenchimento de seus dados cadastrais:
& Novo Interessado
a.
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b. Preencha todos os seus dados pessoais e seus dados de
endereco;
c. Cligue na opcédo SALVAR, ao concluir.
|. Se vocé ao concluir seu cadastro e ao tentar salvar,
surgir uma mensagem no canto superior direito,
informando que seu cadastro ja existe, faca o0s
seguintes procedimentos:
II. Volte a pagina inicial:
https://[pmvilhena.lxsistemas.com.br/login

S
LxProcessos
&  eduardofernand
8
N&o sou um robd e
lll. Selecione a opgao: ESQUECEU SUA SENHA? Clique
aqui
Esqueceu sua senha? Clique aqui
V.
V. SurgirA a caixa, solicitando seu possivel e-malil
cadastrado:
Esqueceu sua senha? X
Digite seu enderego de e-mail:
@ E-mail
VI.

VII. Informe seu e-Mail, e clique em Recuperar Senha.

VIIl. Se este seu e-Mail j& estiver no cadastro municipal,
voCcé recebera instrugdes para proceder a atualizagao
de seu cadastro, ou a sua senha.

1. Por questbes de seguranca, proceda a
atualizagéo de sua senha ao entrar no portal.
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IX. Se surgir a mensagem de que o e-Mail ndo existe,
provavelmente havera a necessidade de correcédo de
seu cadastro, e, para tanto, encaminhar um e-Mail para
eduardo.4900@vilhena.ro.gov.br, solicitando a

correcao de seu cadastro.
1. Atencdo, este e-Mail deverd ser utilizado
exclusivamente para esta finalidade.
4. Concluido seu cadastro, refaca seu login que devera ser sempre o
seu CPF, e surgira a pagina:

# Inicio

uuuuuuuu

a.

5. Para seu primeiro lancamento, clicar na opcao:
6. Surgir4 atela:

+ Cadastro de Abertura de Protocolo

10 Dados Gerais

7.
8. Em ASSUNTO, digitar ALVARA ou HABITE-SE.

a. Existem atualmente 3 opcgoes:
|. SOLICITACAO DE HABITE-SE
ll. SOLICITACAO REGULARIZAGCAO PARA HABITE-SE
lll. SOLICITACAO DE ALVARA DE CONSTRUCAO
b. Escolha a que convier a sua solicitagédo
9. Faca uma breve descricdo de seu pedido, em DETALHE DA
SOLICITACAO, para que seja possivel lembrar o contetido de sua
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solicitagéo, podendo ser o nome do cliente, setor, quadra e lote da
edificacédo, etc, ndo havendo a necessidade de ser muito extenso.

10. Cliqgue em
11. Surgir4 a tela para anexar os documentos, individualmente,

clicando na opcéo

a. Localize seu documento nas pastas especificas em seu
computador e cliqgue na opcédo de adicionar da janela que
surgir.

12. Apenas no campo de Documentos Pessoais/Empresariais, €
gue esta sendo necessario que sejam anexados, os documentos:
RG, CPF, CNPJ e CONTRATO SOCIAL, em um Unico arquivo.

a. O CNPJ e 0 CONTRATO SOCIAL, s6 devem ser anexados
se o interessado for COMERCIAL.

b. Sendo RESIDENCIAL, apenas o RG e o CPF, seréo
obrigatérios, porém, devem ser inseridos, também, para
COMERCIAL.

c. Todos os arquivos a serem encaminhados deveréo estar em
formato .PDF, ndo sendo aceito nenhum outro formato.

d. Solicita-se que todos os documentos sejam legiveis, devendo
para tanto serem escaneados com clareza, mostrando-os por
completo, sem angulacbes de papel, e, os Documentos
Pessoais sejam em cores, nas mesmas tratativas.

13. Todos esses arquivos sdo obrigatérios, e, portanto, a opcao
" |, s0 estara disponivel, se todos os arquivos forem langcados.
14. Esses arquivos sofrerdo triagem e serdo conferidos pela
Equipe da SEMPLAN.
15. Ao lancar todos, clique em ou | 8o |

16. Na proxima pagina, sera feita a solicitacdo de confirmacéo de
criacdo do Processo.
a. Se estiver tudo em conformidade com seus langamentos,
prossiga.
b. Se houver necessidade de ser feita alguma correcéo, retorne
as pastas, faca as correcdes necessarias, e, envie 0
Processo.
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c. Se, houver a mudanca do titulo ASSUNTO na primeira
pagina, todos os arquivos anexados serdo perdidos, devendo
proceder todos 0s langcamentos novamente.
17. Ao ser confirmada a criacdo do Processo, vocé recebera em
seu e-Mail cadastrado, uma confirmac&o, com namero de Protocolo.
a. Este numero de protocolo estara disponivel em sua tela inicial
para futuras consultas.
b. Todo tramite que seu processo sofrer, podera ser consultado
a qualquer momento.

[+30n
: -
&=
C.
. , (-4 . ~
d. Basta clicar no icone e selecionar a opgéo: EDITAR, e

selecionar DOCUMENTOS ANEXOS, para ver toda
documentacao e pareceres.

e. Se houver alguma pendéncia documental em seu processo,
vOocé receberd um e-Mail do sistema, informando a
necessidade de correcéao.

|. Atencg&o, neste momento, foi apenas as conferéncias
documentais, ndo a analise das pecas técnicas.

[I. Pode acontecer de nao haver o recebimento do e-Mail,
porém, o parecer estara disponibilizado para consulta,
conforme descrito no item 17.c e 17.d.

f. Tudo sendo corrigido e reconferido, seu processo tramitara
para o setor especifico: Alvara ou Habite-se.

18. Havendo alguma manifestacdo dos setores de analise
técnica, seu Processo receberd parecer, e, um e-Mail sera
encaminhado, informando a necessidade atendimento as
pendéncias.

19. Serdo encaminhadas orientacbes de como sanar as
pendéncias.
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20. As pendéncias poderdo ser localizadas, também, conforme
descrito nos itens 17.b, 17.c e 17.d.
21. O encaminhamento de documentos que nhecessitem

alteracéo, disponibilizara o campo para nova anexacao dele, ficando
0 anterior arquivado no processo.

a. Para atender a este procedimento, o interessado devera
inserir o novo documento solicitado no campo especifico, que
estara liberado.

22. Atendidas todas as solicitacdes, o Alvara ou o Habite-se sera
assinado eletronicamente pelo Profissional Analista, e,
disponibilizado no seu portal, para download ou impressao.

23. Com isso, o procedimento é finalizado.

24. Mesmo finalizado, o processo podera ser consultado a
qualquer tempo, ficando sempre a disposicdo de quem iniciou o
procedimento.

25. A garantia de encaminhamento de toda documentacdo ao
proprietario, € de competéncia do interessado que iniciou o
processo.

Estamos a disposicao para demais esclarecimentos.

SEMPLAN
semplan@vilhena.ro.gov.br
(69)3919 7070
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